HUONG DAN SINH VIEN POI MAT KHAU VA SU DUNG TAI
KHOAN TREN WEB CONG THONG TIN VIEC LAM -
TRUONG PAI HOC THUONG MAI

I. M6 ta chung Cong thong tin viéc 1am Truwong Pai hoc Thuwong Mai
Cong thong tin viée 1am Truong Pai hoc Thuong Mai dugc truy cdp qua dia chi
sau: https://vieclam.tmu.edu.vn/

TRUGNG DAI HOC THUONG MAI © Tigng viec
y THUONGMAI UNIVERSITY
#  GIOITHIEU~ TINTUC~ CO HOINGHE NGHIEP~ SINHVIEN~ NHATUYEN DUNG~ HOATDONG~ LIEN HE

CONG THONG TIN VIEC LAM

Tim viéc Khoa/Vién v [ Nai lam viéc 7 ‘ TIM KIEM

Tirkhéa phd bién:  Toanthsigian « Banthoigian  Thuctap  Viéclamthém « Nhanvién kinh doanh « Kétoan « Kinh doanh quécté «

Khachsan-Dulich « Luat « Logistic « Taichinh-Nganhang e Nhanvién Marketing

; _.;__,"’7“ Il A .,- RN 1
Hinh 1: Giao dién trang cha Cong thong tin viéc lam
1. Menu chinh caa Trang:

SIiii}3 TRUONG DAI HOC THUONG MAI e R
% THUONGMAI UNIVERSITY
# GIGITHIEU- TINTUC~ COHOINGHE NGHIEP~ SINHVIEN~ NHA TUYEN DUNG~ HOAT DONG~ LIEN HE

CONG THONG TIN VIEC LAM

Tim viéc ‘ ‘ Khoa/Vién v ‘ ‘ Noi lam viéc v ‘ TiM KIEM

Tirkhéa phé bién:  Toan thaigian + Banthaigian » Thuctap « Viéclamthém e Nhanvién kinh doanh s Kétoan « Kinh doanh quécté «
Khachsan-Dulich « Luat « Logistic s Taichinh-Nganhang « Nhan vién Marketing

Hinh 2: Menu chinh cua trang web

Bao gom cac chirc ning nhé sau:

- Gi6i thiéu: Théng tin co ban gigi thiéu vé Truong va cac chuyén nganh dao tao
cua Truong.

- Tin tirc: Céc thong tin tir Truong, Khoa/Vién; céc bai viét vé cong tac Hudng
nghiép.

- Co hdi nghé nghiép: Gidp sinh vién tim kiém viéc 1am phd hop khi cung cap
Danh sach viéc 1am theo Khoa/vién; noi lam viéc dé sinh vién tra ctu; cung cap doanh


https://vieclam.tmu.edu.vn/

nghiép ndi bat va cung cap sub menu truy cap téi website ciia Joboko dé sinh vién c6 thém
co hoi tur viéc lam Hot cua Joboko.

- Sinh vién: Cung cap cho sinh vién théng tin vé Cam nang nghé nghiép; cach tao
CV véi cac mau duoc thiét ké riéng cho sinh vién Pai hoc Thwong mai; va vinh danh
Guong mat sinh vién noi bat.

- Nha tuyén dung: Huéng dan cac Nha tuyén dung ding ky tai khoan, ding tin
tuyén dung va tuyén dung.

- Hoat dong: Giup sinh vién theo d@i cac théng tin va dang ky tham gia cac Su
kién/hoi thao; céc cudc thi; job fair cua Truong, Khoa/Vién td chic.

- Lién hé: Cung cap thdng tin vé cac cach thire lién hé cho ngudi doc khi mudn lién
hé dén Trudng lién quan dén hop tac doanh nghiép, hudng nghiép va viéc 1am sinh vién.

I1. Hwéng dan sinh vién sir dung website https://vieclam.tmu.edu.vn/

Nham muc dich tao co hoi dé sinh vién tiép can vai doanh nghiép; tim kiém co hoi
thuc tap, co hoi hudng nghiép, nghé nghiép; céc ki nang viét CV, Truong Pai hoc Thuong
Mai huéng dan sinh vién thuc hién cac buéc sau:

1. Ping nhip, d6i mat khau

Buéc 1: Piang nhap

Sinh vién truy cap website https://vieclam.tmu.edu.vn/

TRUONG DAI HOC THUONG MAI @ Tiéng Vig
THUONGMAI UNIVERSITY
# GIGITHIEU~ TINTUC~ CO HOINGHE NGHIEP~ SINHVIEN~ NHA TUYEN DUNG~ HOATDONG~ LIEN HE

THONG TIN PANG NHAP

Tai khoan / Email: *
|

Mat khau: *

bang nhap

Ban quén mat khau?
Ban chua cd tai khoan? Bang ky

Ban la Nha tuyén dung? Pang nhap

Hinh 3: Giao dién Bang nhap
Pang nhap véi tai khoan/ mat khau da duoc Nha truong hd tro tao san gui vao
email va tai khoan trén cong dao tao cho sinh Vién (sinh vién luu y: trong md sinh vién
chiz D viét hoa).
Budéc 2: Poi mat khau, cap nhat thém théng tin


https://vieclam.tmu.edu.vn/
https://vieclam.tmu.edu.vn/

Sau khi dang nhap vao website https://vieclam.tmu.edu.vn/ thanh cdng, sinh vién
di chuot 1én trén goc phai man hinh phan nick tai khoan caa minh va click vao miii tén sb
xubng cd phan “Dadi mat khau” dé ddi lai mat khau mic dinh ban dau hoic cap nhat/thay
d6i thong tin trong phan “Cap nhat thong tin:

© Tiéng Vigt o Vi Minh Thu - #1705450 = -

IIEU~ TINTUC~ CO HOINGHE NGHIEP~ SINHVIEN~ NHA TUYEN DUN ° Vii Minh Thu

thuglsv@gmail.com

\ ¥ Cap nhat thing tin
tt 2 Quanlycv

2 pdi mat khiu
cac thong tin dudi day

in bat budc ® Dang xuat

* Chirc nang quan ly CV va quan ly ung
tuyén chi cé trén Joboko

Hinh 4: Giao dién Ddi mat khau

£ D6 mat khdu

M3t khau cii;
Mat khau méi:

G& lai mat khdu méi:

i Pang xirly

Hinh 5: Giao dién Ddi mat khau

2. Tao CV vangp CV online

Budéc 1: Tao CV

Pay 1a myc thong tin quan trong dé cé4c sinh vién si dung tinh ning tim kiém cong
viéc thuc tap va viéc 1am. Nhitng théng tin nay s& duoc cung cap cho nha tuyén dung, sinh
vién vui long nhap chinh xac.

Trén thanh céng cu ngang, sinh vién click vao muc SINH VIEN, chon Tao CV dé
tao CV 4n twong cho minh:


https://vieclam.tmu.edu.vn/

25 vieclam.tmu.eduvn/danh-sach-mau-cv e By

TRUGNG DAI HOC THUONG MAI @ Tiéng Vige o Vi Minh Thu - 1705450 v w
THUONGMAI UNIVERSITY

# GIGITHIEU~ TINTUC~ COHOQINGHENGHIEP~ SINHVIEN~ NHATUYEN DUNG~ HOATDONG~ LIEN HE

Cam nang
Tao CV
Tao CV truc tuyén Guong mat ndi bat

Chiing toi khuyén khich ban nén tao CV online. Ban c6 thé tao CV Gc uuing vur urr wwping cu vux
mdu CV cia ching t6i.

[ r——

H‘|nh‘ A6: Giao dién tao CV
- Chon lya miu CV dugc thiét ké riéng cho nganh hoc cua minh:

Tao CV truc tuyén
Chuing t6i khuyén khich ban nén tao CV online. Ban c6 thé tao CV dé dang va dn tugng tir cdc
mdu CV cta ching toi.

L)
WGUYEN HOASG THIEN NGA
NSUYEN HOANG D¢ NSevEN

& TaoCV

Mau CV durgc thiét ké chuyén
nghiép, hién dai, sir dung dugc

cho nhiéu nganh nghé

Nhiét huyét o%200 Khoa hoc - cong nghé T6i gian X X XX ) Senior 2 o0000
Hinh 7: Giao dién tao CV
- Chon ngdn ngir va mau dé tao CV:



TRUONG DAI HOC THUONG MAI Tigng Vigc o Vi Minh Thu - #1705450 v =
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A  GIOITHIEU- TINTUC~ CO HOINGHE NGHIEP~ SINHVIEN - NHA TUYEN DUNG~ HOATBONG - LIEN HE

D6 miu Kidu chir Ci ehil Gign dang Ngdn ngii Hudng dén )
o s 01 zoeral o [REIGEE

?}E MML Tﬁw I HOC VAN ﬁ)‘ [ £ Thém Muc

NHAN VIEN CONTENT MARKETING TRUGNG DAI HOC THUGNG MAI
Marketing 08/2016-06/2020
Tt nghiép loai Gidi, diém trung binh 8.8

MA&u CV Dau an 2

I KINH NGHIEM LAM VIEC a\"_‘\ ®2668K  W1951K & 255.4K

50 CONG THUONG HA NOI
Thye tap sinh Content Marketing

_ CV phii hop cho
Click dé dang anh 01/2020- 06/2020

¢ 0983160306
= thuglsv@gmail.com

& 01/01/2005 ©

- Viét tagline va ndi dung cho cac san pham cta cong ty.

- Viét content céc nganh hang qua ting, me va bé: 7 bai
vigt/tuan.

- Xay dyng ni dung Social Media: Facebook, Tiktok.

Nhimg diéu dat dugc:

- Duge quan |y nhan xét [a ngudi ¢6 tinh thédn ham hoc hdi, céu

+ Mau CV Dau dn 2 phi hgp voi nhifng
ngudi d3 e kinh nghiém 1-2 ndm tr&
1&n, phan ma t4 kinh nghiém trinh bay
twrong ddi dai.

« Phi hgp v6i nhigu nganh ngh& khac

tign. nhau.
e fh.com/jobokofanpage @ ~

CONG TY TNHH oocthem
9 79 Ho Tung Mau, Mai Dich, Cau Gidy, Ha Nhan vién Content Marketing 08/2020-10/2022 :

Noi

CContent marketing (80%)

Hinh 8: Giao dién chon Ngdn ngix va mau cho CV
- Chon “Thém muc” dé thém bét cac muc phd hop véi ban than > Cap nhat:

Chon cac myuc mudn hién thi:

MUC TIEU NGHE NGHIEP
KY NANG

UU DIEM

OTIENG ANH

NGUGI THAM CHIEU
CIPHAN MEM

D THONG TIN KHAC

HOC VAN

KINH NGHIEM LAM VIEC
CIHOAT BONG

CHUNG CHi

GIAI THUONG

SO THICH

06U NHA TUYEN DUNG
DU AN

OChontatca OB chontatca

Cap nhat

Hinh 9: Giao dién chon thém bt Muc cho CV
- Viét tirng muc trong SV véi huéng dan chi tiét dén tir cac chuyén gia nhan su:



CV Nhan vién content marketing

Va Mink The

NHAN VIEN CONTENT MARKETING

Click dé dang anh

¢ 0983160306

= thuglsv@gmail.com

@ 01/01/2005 @

B fb.com/jobokofanpage @

@ 79 Ho Tung Mau, Mai Dich, Cau Gidy, Ha
Nai

I MUC TIEUNGHE NGHIEP &

Tai mudn (ng tuyén vao vi tri Content
Marketina tai cona tv X-Aloha. L& naudi sana

I HOC VAN s

TRUGNG DAI HOC THUONG MAI
Marketing 08/2016-06/2020

T6t nghiép loai Gidi, diém trung binh 8.8

I KINH NGHIEM LAM VIEC =

S0 CONG THUONG HA NOI

Thue tap sinh Content Marketing 01/2020-06/2020

- Vi€t tagline va ndi dung cho cac san pham cla cong ty.

- Viiét content céc nganh hang qua ting, me va bé: 7 bai
viét/tuan.

- Xay dung ndi dung Social Media: Facebook, Tiktok.

Nhimg dieu dat dugc:

- Bugc quan Iy nhan xét 13 ngudi ¢d tinh than ham hoc hei, cau
tign.

\CONG TY MTL INTERNATIONAL TRANSPORT|

Nhan vién Kinh doanh 08/2020-10/2022

Content marketing (80%)

- Viét bai content marketing cac chi d& tour du lich, co héi viéc
lam: 20 bai/tuan.

- Dang téi bai viét |én website cia cong ty: 2-3 bai viét/ngay.

- Xay dyng va quan Iy ndi dung Social Media: 1 Fanpage
Facebook, 1 kenh Youtube, 1 kénh Tiktok.

Mau CV

{ Thém Muc

Kinh nghiém lam viéc

Liét ké theo trinh tu thoi gian.

MG ta chinh xéc nhiém vy da 1am mét cach
ngén gon, bét déu béing céc dong tir.

Luong hda khdi lugng cong viéc néu c6 thé.
Néu cy thé thanh tich ban dat dugc nhu: §5
khach hang, doanh thu x triéu, top team
Nhiing k§ nang, kién thirc ban thu hoach duoc
qua céng viéc do.

Neéu cong viéc ban ting lam khdng lién quan
d&n vi tri img tuyén, ban van c6 thé vit va nén
noi rd vé thanh tyu ban dat dugc

Nén uu tién nhiing cong viéc co kheang thoi
gian dai trén 6 thang va c6 lién quan dén vi tri
ng tuyén

L S o ~

Hinh 10: Huéng dan viét cac muc cho CV
- Luu lai va ngp CV online:

TRUONG DAI HOC THUONG MAI
THUONGMAI UNIVERSITY

A GIGITHIEU~ TINTUC~ COHOIN

C& chix

A@®A

Kigu chit

D8I mau

&

Gidn dong

@1

CV Nhan vién content marketing

Va Mink. The

NHAN VIEN CONTENT MARKETING

Click dé dang anh

3. Tim kiém viéc lam

Naén ngli Huréng dan

EDe =@ ® ‘ B LuuvaTaicv

I HOC VAN s )

TRUTNG DAI HOC THUONG MAI
Marketing 08/2016-06/2020

Tét nghiép loai Gii, diém trung binh 8.8

I KINH NGHIEM LAM VIEC =

$0' CONG THUONG HA NOI
Thure tap sinh Content Marketing 01/2020-06/2020

- Viét tagline va noi dung cho céc san pham ciia cong ty.

© Tigng Viee

o Vi Minh Thu - #1705450 v w»

GHIEP~ SINHVIEN~ NHATUYEN DUNG~ HOATDONG~ LIEN HE

Mau cv

[ Thém Muc

Mau CV Dau an 2

@ 266.8K ¥ 195.1K & 255.4K
CV phii hop cho

<2 A PV D& En 2 nhit han uél nhitma

Hinh 11: Luu va tai CV

phu hep

Bwéc 1: Sau khi tao duogc CV ung ¥, sinh vién ¢ thé bat dau tim viéc tai phan “Co

hoi nghé nghiép”:
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Danh sach viéc lam

Doanh nghiép néi bat

KhosiEn Vigc lam Hot tir JobOKO ~
= Viée lam theo Khoa/Vién P ——
Tao mém)

Marketing Khéch san - Du lich K& toén - Kiém toan

Tim viéc lam

Kinh té Luat Tai chinh Ngén hang

M Tién ich néi bat

Xem thém —

> 1005 Co hoi viéc lam JobOKO  D&itéc  Jobhot  Loaihinh v

Nhan vién Sales Marketing Part-time

- CONG TY TNHH THUONG MAI QUAC TE K-HAIR
Hinh 12: Co hoi nghé nghiép
Bwéc 2: Sinh vién tim kiém viéc 1am bang bo loc nang cao theo tir khoa va cac tiéu
chi vé nganh hoc, noi lam viéc:

Tim viée lam ¢

thiét ké Hé théng théng tin ih t& va Thuon... v Ha N&i l v m'
&% Tao CV PRO (22 méu)

M Tién ich néi bat

& Viéc lam theo Khoa/Vién

Marketing Khéch san - Du lich K& toan - Kiém toan

Kinh té& Luat Tai chinh Ngan hang

Xem thém —

80 Co hdi viéc lam JobOKO  DB&itac  Jobhot  Loaihinh v
Nhan Vién Marketing Thiét Ké Tréc nghiém
CONG TY CPDV & DIA GC DAT XANH MIEN BAC 1h|6n|umng
oareais s MUC luong: 12 - 17 trigu VND tinh cach
Ha N&i Can 11 ngay nira <1 nam KN it Disc

Hinh 12: Tim kiém viéc 1am theo nganh hoc, noi lam viéc
Bwéc 3: Tim hiéu chi tiét vé yéu cau va quyén lgi & phan mé ta cdng viéc > chon
g tuyén ngay dé khong bo 13 viéc 1am phu hop:



Xem thém —

80 Co hdi viéc lam JobOKO  Déitac  Jobhot  Loaihinh v

Nhén Vién Marketing Thiét K&
CANG TY CPDV & BIA GC DAT XANH MIEN BAC
DATANH MIEN BA MO lugng: 12 - 17 trigéu VND
Ha N&i Can 11 ngay nira <1 nam KN DEi tac

Thiét K& Co Khi
e
‘\ CONG TY TMHH K¥ THUAT BIEN VA CONG NGHE MOI TRUONG DH
‘ Mire luong: 15 - 20 triéu VND

DH COMPANY Ha NGi Cén 5 ngay nita <1 ndm KN

CONG TAC VIEN THIET KE (PART-TIME)
G TY €O PHAN AU TU HBR HOLDINGS
g 4,000,000 VND - 6,000,000

<1 nam KN

Hinh 13: Chon Doanh nghiép tng tuyén
G % viedam.tmu.eduvn/cong-tac-vien-thiet-ke-part-time-jxi5361656 o B %

. . . o & Viéc lam theo Khoa/Vién
CONG TAC VIEN THIET KE (PART-TIME)

@ - CONG TY €6 PHAN DAU TU' HBR HOLDINGS Marketing
Holdings Han ndp: 31/10/2024 Khach san - Du lich
- , K& toan - Kiém toan
( Ung tuyén ) ( Luru lai )
Kinh t&
Luat

[ chi tiét thong tin tuyén dung "CONG TAC VIEN THIET KE (PART-TIME)" Tal chinh Ngan hang

Tiéng Anh
Mure luong 9 Dia diém
1 4,000,000 VNP - 6,000,000 VNB Ha NGi Dao tao Quicté
Xem thém —>
M0 ta cong viéc:
Tt jobeke.com
- Thiét k& n pham online nhu poster, banner, dnh quéang cdo,.. (B
- Thiét k& an pham offline nhu Standee, Background, Brochure,...
- Thiét k& &n pham in &n phuc vu muc dich xuat ban.
Béo cdo: Cap nhat, bao cdo cdng viéc theo quy dinh & khi dugc yéu cau. JOB OK
Céc codng viéc khdc:

- Y&u cau chudn chinh vé hinh &nh, tac phong dap (mg tiéu chi dai s& thuong higu cda Tap doan.
- Tham gia d&o tao, huan luyén trong toan b qud trinh lam viéc.
- Thure hign cac cng viée khac theo chi dao clia cap trén

UNG VIEN PRO

Yéu cau cong viéc:
Haoc van: T6t nghiép cac truding vé D6 hoa, thiét k& my thudt,...hodc c6 ching chi cac khéa dao tao Thiét
ké dd hoa

R e =2\
Hinh 14: Nop ho so wng tuyén
Ngoai ra sinh vién c6 thé tham khao céc théng tin viéc 1am trén thi truong lao dong
tai Joboko.
4. Pang ky tham gia s Kién
Véi nhitng su kién nhu Hoi thao, cudce thi, Job fair do Truong/Khoa/Vién to chic,
Nha trudng s& mo dé sinh vién ding ky:

M Tién ich néi bat




25 vieclam.tmu.eduvn/hoi-thao & B % in} e
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Su kién / Hai thao
Cudc thi
Hoat déng cac Khoa/Vién

Job Fair

SU KIEN

Bé& mac tuén lé

S o jobFair

NGAY Bl OF
12 thang 10 nam 2024

s Saturday, April 22
08h00 - 15h00 9 AM_1 2 pM

©

@

DIA DIEM

D)

Hinh 15: Cac Su kién, hdi thao, cudc thi...
5. Tim hiéu thdng tin tir c4c bai viét vé cong tac Huéng nghiép

TRUONG DAI HOC THUONG MAI © TiéngViét ° Vi Minh Thu - #1705450 v v
THUONGMAI UNIVERSITY

# GIGITHIEU~ [TINTUC~ CO HOQINGHE NGHIEP~ SINHVIEN~ NHATUYEN DUNG~ HOATDONG ~ LIEN HE
Tin truong

Tin Khoa/Vién -

Huéng nghiép nghiép

Trac nghiém huéng nghiép Co hdi nghé nghiép

Hudng dan vé cong cu tréc nghiém,
kém theo cac ban hudng nghiép
duoc thiét ké

Cac chuong trinh trai nghiém, thuc
tap.... tai doanh nghiép, dudi goc
nhin huéng nghiép

Xem thém — Xem thém —>

0 P i W G

Mb hinh ly thuyét hudng - “:—; Xu hudng nganh nghé 4.0
nghiép | S —"-'-‘—"-‘ Cac bai viét phan tich xu hudng
Mat s6 mé hinh Iy thuy&t hueng TS o < nganh nghé thai ky CMCN 4.0
nghiép ph hop véi van hoa Viét Nam T Xem thém —>
va cach thirc ap dung e ————————— .

Xem thém —>

Hinh 16: Théng tin vé& cong tac Hudng nghiép
6. Tim hiéu mang lwéi cac to chirc, doanh nghiép déi tac ciia Trwong
Tai muc Giéi thiéu > Mang lwéi cac to chirc, doanh nghiép doi tac cia Truong
gitp két ndi Doanh nghiép d6i tac cua Truong vai sinh vién; cung co hoi viéc 1am chat
luong cao téi nguoi hoc:



25 vieclam.tmu.eduvn/danh-muc/mang-luci-doanh-nghiep-catvt3CAMnSXBc3 @ By
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A GIGITHIEU- TINTUC- COHOINGHENGHIEP - SINH VIEN - NHATUYEN DUNG~ HOATDONG~ LIEN HE
Gigi thigu Trueng

qug l'l.l Mang luéi cac t& chire, doanh nghigp déi tac | nghiép dé‘i iﬂ'c

Goertek

&G deli

Ve
CONG TY TNHH CONG CONG TY TNHH CONG CONG TY TNHH KHOA CONG TY TNHH WILLAS CONG TY TNHH PHAT
NGHE JOCHU VIET NAM NGHE BAO Bl YUHUA... HOC KY THUAT... ELECTRONIC VIET NAM TRIEN DELI VIET NAM

SOoLUTION

e Panda, i, i wre

LOGISTICS
DOANH NGHIEP CHE CONG TY VAN CHUYEN TONG CONG TY VTC CONG TY TNHH FPT IS CONG TY CO PHAN NQT
XUAT NITORI VIET NAM HANG HOA QUGC TE -.. SOLUTION

osi/fvieclam.tmu.edu.vn/danh-muc/mang-lusi-doanh-nghiep-catvt3CAMNSXBe3

7. , N

Hinh 17: Thong tin vé Mang ludi cac to chiic, doanh nghiép ddi tac cu

w* O L @

a Truong



