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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THUONG MAI Déc 1dp — Tw do — Hanh phiic
S6:6 34 /TB-DPHTM Ha Ngi, ngay 2 € thang 4 ndm 2023

THONG BAO
V/v thye tip va lam t6t nghiép; xét, cong nhan t6t nghiép va bé gidng khéa hoc
d6i v6i sinh vién chinh quy nim hoc 2023-2024

Céin cir Quyét dinh s6 555/QD-TM-DT ngay 16/8/2013 ban hanh Quy dinh vé déo
tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi; Quyét dinh sé 247/0P-DHTM-QLDT
ngay 10/4/2017, Quyét dinh s6 598/QP-DHTM-QLPT ngay 12/9/2017 va Quyét dinh sé
432/0D-DHTM-QLDT ngay 09/4/2019 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc Thiong mai vé
viée sika d6i, b6 sung mét s6 diéu trong Quy dinh dao tao hé dai hoc chink quy theo hé
théng tin chi;

Cdn cik vao Quyét dinh s6 601/QP-PHTM-QOLPT ngay 10/5/2019 cia Hiéu
truong Truong Dai hoc Thuong mai ban hanh Quy dinh vé dao tao chét luong cao trinh
do dai hoc;

Nha truong thdng bao vé viée thuce tap va lam t6t nghiép; xét, cong nhan tbt nghiép
va bé giang khéa hoc ddi v6i sinh vién chinh quy nim hoc 2023-2024 nhu sau:

1. Di twong di thue tap va lam t6t nghiép khéa hoc

Sinh vién dai hoc chinh quy chuong trinh dao tao (CTDT) thir 1 va CTDT tha 2
dép g yéu ciu vé thoi gian dio tao toan khéa hoc duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 5,
khoan 3 Piéu 15 Quyét dinh sb 555/QD-PHTM-BT va diéu kién di thuc tap, lam tét
nghiép khoa hoc tai muc 2 cia Thong bédo nay.

2. Piéu kién di thye tip va lam t6t nghiép khoéa hoc
2.1. Piéu kién di thuc tip va lam tot nghigp doi véi sinh vién hoc CTPT thir 1

- Piéu kién di thue tap tc‘;ng hopva viét Bdo cdo thue 1ap (do"i v6i CTPT chudn/CTPT
theo co ché ddc thiy)/Bdo cdo du dn (@6ivéi CTDT chdt lwong cao): Sinh vién con ng khong
qua 6 tin chi (khong bao gdm céc tin chi thuc tip va lam t6t nghiép khéa hoc) theo CTDT
ma sinh vién dang theo hoc tinh dén thoi diém di thuc tip tong hop va viét Bao céo thuc
tap/Béo céo du an.

- Piéu kién di thuc thdp va lam khda lugn tot nghiép (doi véi CTDT chudn/CTPT
theo co ché ddic thiy)/Ludn van tét nghiép (CTPT chat luong cao): Sinh vién con ng khéng
qua 6 tin chi (khong bao gdm céc tin chi thuc tép va 1am t6t nghiép khéa hoc) theo CTDT
ma sinh vién dang theo hoc va dat B4o cdo thuc tap/Béo cdo du 4n tinh dén théi diém sinh
vién di thuc tap va viét Khoa ludn/Luén vin tdt nghiép.
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2.2. Diéu kién di thye tdp va lam tot nghiép doi véi sinh vién hoc CTDT thir 2

Ngoai cac diéu kién da néu tai muc 2.1 Thong bio nay, sinh vién chi duge di thuc
tdp va lam t6t nghiép khi d hoan thanh Bdo céo thuc tip/Béo cdo du 4n va Khéa
luAn/Lu4n van t6t nghiép cia CTDT tht 1.

Luu y:

- B6i v6i dot thuc tép trong hoc ky 2, céc hoc phz“m sinh vién da hoc trong hoc ky 1
duoc tinh tam thoi 1a Dat, khong tinh vao s6 tin chi ng khi xét diéu kién di thuc tép tap téng
hop va viét bao cdo thuc tdp téng hop/Béo céo du an. Sau khi cd Kkét qua diém cac hoc phén
dhoc ky 1, Trudng xét lai didu kién di thuc tip va viét Khoa luan/Luén van tét nghiép
cua sinh vién.

- Déi véi sinh vién céc khoa 52, 53, 54 va sinh vién hoc CTDT thir 2 tir khéa 20 dén
khoéa 22 (trir sinh vién thuéc CTPT Tiéng Anh thuong mai/Ti iéng Phdp thirong mai/Tiéng
Trung thuong mai hogc CTDT chét lwong cao): duge tinh tam thoi 8 tin chi tiéng Anh co ban
la Pat;

- D&i véi sinh vién tir khoa 55 va sinh vién hoc CTDT thit 2 tir khéa 23 tré di (tree
sinh vién thuge CTPT Tiéng Anh thuwong mai/T: iéng Phdp thirong mai/T. iéng Trung thuong
mai hodc CTPT chét lwong cao): duge tinh tam thoi 6 tin chi Tiéng Anh co ban 1a Pat;

- P6i véi sinh vién tir khéa 54 va sinh vién hoc CTDT thit 2 tir khéa 22 trd di (trir
CTPT Qudn tri hé thong théng tin): dugce tinh tam thdi 3 tin chi Tin hoc quan Iy 12 Dat.

3. Quy dinh vé thye tap tdng hop va viét Bio cdo thye tip/Bio cdo du 4n
3.1. Thoi gian va dia diém thuec tip tong hop

Sinh vién di thuc tép tong hop 4 tudn hoic 6 tudn (@i véi sinh vién thue CTDT
theo co ché dic thi Quan tri khach san/Quén tri dich vu du lich va Iit hanh) tai céc loai
hinh doanh nghiép/té chirc (don vi thuc tip) theo huéng dan ciia Khoa/Vién quan 1y.
3.2. Ngi dung thuee tdp va viét Bdo cdo thuc tdp/Bdo cdo du dn

- Sinh vién tuan tha quy dinh vé noi dung thuc tap va viét Béo cdo thuc tdp/Béo
cao du 4n do Khoa/Vién quy dinh. Bdo cdo thuc tdp/Bdo cdo du dn phdi co ddu xdc nhdn
cua don vi thuc tdp.

- Sinh vién c6 diém Bao céo thuc tip/Béo cdo du 4n khong dat (diém F) phai lam
lai dén khi dat méi duoc giao @& tai 1am Khoa luan/Luan vin tét nghiép. Sinh vién cé
B4o cdo thyc tdp/ Bdo céo dy 4n khong dat hodc dat mic D, D™ ¢é nhu ciu lam lai/cai
thién diém phéi lam don ndp Khoa/Vién quan ly. Khoa/Vién 14p danh sach va ndp vé
Phong Quan ly dao tao theo thoi gian quy dinh tai Phu luc kém theo Théng bao nay.

- Sinh vién thudc cac CTDT chét lwong cao di thuc tip tdng hop theo hinh thirc
lam du 4n, mdi nhém tir 3-5 sinh vién (trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh).

Lwu y: Dbi véi CTDT Tiéng Anh thuong mai, sinh vién 1am Bdo cdo thuc tip
bang tiéng Anh.
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4. Quy dinh vé thyre tip va viét Khéa luin/Lun vin t6t nghiép
4.1. Thoi gian va dia diém thuc tip

Sinh vién di thuc tdp 9 tudn hogic 12 tuin (d6i véi sinh vién thuse CTDT theo co
ché dac thi Quan tri khach san/Quan tri dich vu du lich va lir hanh). Sinh vién tiép tuc di
thuc tap tai chinh doanh nghiép/t chirc da thyc tap & giai doan thuc tap tong hop (truong
hop dic biét do Hiéu truéng quyét dinh).

4.2. Nji dung thue 13p va viét Khéa lugn/Ludn vin tét nghiép

- Sinh vién du diéu kién 1am Khéa luan/Luén vin tdt nghiép theo muc 2 Théng bio
nay s& dugc Khoa/Vién quan Iy giao d2 tai lam Khéa luin/Luén van tdt nghiép.

- Sinh vién phai tuan tht quy dinh vé ndi dung thuc tép va viét Khoa ludn/Luén van
tot nghiép do Khoa/Vién quy dinh.

- Sinh vién c6 diém Khoa luan/Luan van t6t nghiép khong dat (didm F) hodc muc
D, D* ¢6 nhu ciu lam lai/cai thién diém chi dugc thuc hién véo cac dot thuc tap tiép theo.

Luu y:

- Béi v6i CTDT Tiéng Anh thwong mai/Tiéng Phap thuong mai/Tiéng Trung thuong
mai, sinh vién 1dm Khéa luén t6t nghiép bang tiéng Anh/tiéng Phép/tiéng Trung.

- Sinh vién chi dugc diéu chinh tén d tai Khéa luan/Lusn vin tét nghiép trong
tuén d4u tién thyc tap va viét Khoa luin/Luén vin 5t nghiép.

5. Quy dinh vé phan cong gido vién hwéng din thye tip va lam t6t nghiép
5.1. Poi vi thuc tdp téng hop va viét Bdo cdo thuc tip

- Céc giang vién co hitu ctia Khoa/Vién da hét thoi gian tép su du diéu kién duge
phén coéng hudéng dan thuc tap téng hop va viét Béo céo thuc tép cho sinh vién thudc
Khoa/Vién quan ly.

- P6i véi sinh vién thude CTDT Tiéng Phap thurong mai/Tiéng Trung thuong mai,
giang vién huéng din thuc tap tong hop va viét Bdo céo thuce tdp la giang vién thudc bo
mén Tiéng Phép/Tiéng Trung. |

- Viéc huéng dan thue tip va viét Bao céo thuc tap duoc thuc hién theo timg 16p
v6i sé lwong sinh vién twong duong 16p hanh chinh. Giang vién duge phan cong phai sép
xép thoi gian huéng dan thyc tap va viét Béo cdo thuc tp cho sinh vién theo lich quy
dinh ciia Nha truong va cé trach nhiém giai dap cac thic mic cua sinh vién trong subt
thoi gian thuc tap téng hop.

5.2. Péi vdi thuc tdp va viét Khéa lu@n tot nghiép

Trudng quy dinh s6 lrgng Khéa Iuan tét nghiép t6i da duoc 1 giang vién huéng
dan ciing mét thoi diém nhu sau:

- Gi4o su/Pho gido su/Tién s1/Giang vién chinh va tuong duong: 25;

- Giang vién tir 5 ndm tré 1€n co trinh d§ Thac si: 18;

- Giang vién dudi 5 ndm:
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+ Giang vién trinh 46 Tién sT: 8;
+ Giang vién trinh d9 Thac s1: 6;

- Giang vién dang trong thoi gian hoc tép, bdi dudng (giang vién hoc NCS trong
nudc, giang vién hoc Ly luén chinh tri tép trung): 6

- P6i v6i CTDT Tiéng Phap thuong mai/Tiéng Trung thuong mai, mi sinh vién
do 01 giang vién c6 trinh d6 chuyén mén sir dung tt Tiéng Phép/Tiéng Trung hogc 01
giang vién B mén Tiéng Phép/Tiéng Trung phéi hop véi 01 giang vién chuyén nganh
thuoc Khoa Quan tri kinh doanh huéng dén.

Luru y:

- Truéng Khoa/Vién chiu trdch nhiém phan cong Khéa lugn tét nghiép dugc hréng
dan cho timg B mén thudc don vi dam bao phu hop vé chuyén mdn, cin déi, hai hoa vé
s lugng va diang tiéu chuén.

- Truéng Bd mon chiu trdch nhiém phén cong gidng vién huéng dén Khéa luén tét
nghiép trén co s& dinh mirc quy dinh va diéu kién thuc té cia B mén.

- Trudng hop con sinh vién chua c6 gidng vién hudng dan, Trudng cac Khoa/Vién
b4o cdo Ban Gidm hiéu dé giai quyét.

5.3. Poi vdi thuc tip va viét Bio cdo dir dn/Ludn vin 1ot nghigp

a) Giang vién c6 trinh d§ Thac si trd 1én du diéu kién huéng din sinh vién thuc
tap thng hop va viét Béo céo du 4n. Mdi giang vién dugc phan cong hudéng dén t6i da 2
nhém sinh vién. Néu Giang vién huéng din thuc tip tong hop va viét Bo cdo du én bang
tiéng Anh phai dap ung yéu cdu vé trinh db tiéng Anh theo quy dinh dao tao chét lugng cao
trinh d6 dai hoc cta Trudng;

b) Trudong quy dinh s6 luong Luén vin t6t nghiép t6i da dugc 1 gidng vién hudng
din cung mot thoi diém nhu sau:

- Gido su/Phé gi4o su/Tién si: 20;

- Giang vién tir 5 ndm trd lén c6 trinh d6 Thac sT: 15;

- Giang vién dudi 5 ndm:

+ Giang vién trinh d6 Tién st: 7;
+ Giang vién trinh d§ Thac si: 5;

- Giang vién dang trong thoi gian hoc tép, bdi dudng (gidng vién hoc NCS trong
nudce, giang vién hoc Ly luén chinh tri tép trung): S

Luwu y:

- Giang vién huéng din Luén vin tdt nghiép bing tiéng Anh phai dép tng yéu ciu
vé trinh d6 tiéng Anh theo quy dinh dao tao chét luong cao trinh @6 dai hoc cia Trudng;

- Trudmg Khoa/Vién chiju trach nhiém phén céng Luén van t6t nghiép dwgc huéng
dAn cho timg Bd mén thudc don vi dam bao phit hop vé chuyén mén, can déi, hai hoa vé
s6 luong va ding tiéu chun;
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- Truéng Bd mén chiu trach nhiém phén cdng gidng vién huéng din Luan vin tét
nghiép trén co s& dinh muc quy dinh va diéu kién thuc té cia Bo mon;

- Truomg hop con sinh vién chua ¢é giang vién huéng dan, Trudng cac Khoa/Vién
b4o c4o Ban Giam hiéu dé giai quyét.

6. Quy dinh vé xét, cong nhin t6t nghiép va bé giang khoéa hoc
6.1. Xét va cong nhin tot nghiép

- Sau khi sinh vién di thuc tap va 1am tét nghiép khoéa hoc, Truong du kién td chire
xét tot nghiép cho sinh vién vao dot thang 12/2023 va dot thang 5/2024. Tuy diéu kién
thuc té, Trrdong c6 thé 5 chirc thém 1-2 dot xét tt nghiép trong niam 2024. Trude mdi
dot xét t6t nghiép, Trudng sé cb thong bao cu thé.

- Sinh vién dugc xét va cong nhén t6t nghiép khi c6 du céc didu kién theo quy
dinh hién hanh cta Truong tuong ung véi ting CTDT va timg khéa hoc;

- Sinh vién tir khoa 52 (CTDT thir 1)/tir khéa 20 (CTDT thir 2) d& c6 chimg chi
ngoai ngit theo quy dinh con hiéu luc; sinh vién tir khoa 54 (CTDT thir 1)/tir khoa 22
(CTDT thir 2) di c6 ching chi tin hoc theo quy dinh néu c6 nhu cau xét tot nghiép phai
ndp chieng chi ngoai ngit/chirng chi tin hoc trong tai khodn sinh vién trén website:
https.//congdaotao.tmu.edu.vn theo thong bao ndp chirng chi xét t6t nghiép timg dot;

- Sinh vién CTDT tht 1 du diéu kién tét nghiép sém so véi thoi gian d4o tao chun
4 nam cta khoéa hoc, néu mudn dwge xét tot nghiép phdi ding ky xét tot nghiép trong
tai khodn sinh vién trén website: https.://congdaotao.tmu.edu.vn theo thong bao ding
ky/ndp don xét tét nghiép timg dot.

- Sinh vién CTDT tht 1 du didu kién t5t nghiép nhung mudn hon so véi thoi gian
dao tao chudn 4 nim cua khéa hoc va sinh vién CTDT thir 2, néu mudn duoc xét tbt
nghiép phai lam don xin xét tét nghiép theo mau trén website: gldt.daotao. tmu.edu.vn va
nop don (déi véi truomg hop tot nghiép muén don phdi kém xdc nhdn ciia chinh quyén
dia phwong noi cw tri) trong tai khodn sinh vién trén website:
https://congdaotao.tmu.edu.vn theo thong béo dang ky/nop don xét t6t nghiép timg dot.

- Sinh vién du didu kién t6t nghiép ding thoi gian dio tao chuin 4 nim ciia khéa
56, néu mudn hoan xét tot nghiép @ hoc va thi cai thién diém phadi ding ky hodn xét tot
nghigp trong tai khodn sinh vién trén website: https://congdaotao. tmu.edu.vn theo thong
bao dang ky hodn xét tét nghiép dot thang 5/2024.

6.2. Bé gidng khda hoc
Trudng dy kién té chic 2 dot bé giang khoéa hoc sau khi xét tot nghiép dot thang
12/2023 va dgt thang 5/2024.
7. T chirc thue hién
7.1. Sinh vién chinh quy
- Sinh vién thudc cac CTDT chuén di didu kién di thuc tap va lam tét nghiép theo
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muc 2 Thong bdo nay s€ dang ky thuc tdp va lam t6t nghiép tir tai khoan trén website:
https://congdaotao.tmu.edu.vn theo lich dang ky hoc tap (bao gdm ding ky hoc tép va
dang ky rut bét, bd sung dot 1) va ding ky bd sung dot 2 ctia timg hoc ky. Céc sinh vién c6
nhu cau it bét & dot 2 phai 1am don kém minh ching (c6 xdc nhan ciia Khoa/Vién qudn 1)
ndp vé Ban Giam hiéu (qua Phong Quan Iy dao tao) dé phé duyét;

- Sinh vién khéa 55 tr& vé trwde thudec CTDT chét luong cao/CTDT theo co ché
dic thi du didu kién di thuc tap va lam tt nghiép theo muc 2 Théng bao nay s& nop don
dang ky thuc tap va lam tot nghiép & Khoa/Vién theo thoi gian quy dinh (xem Phu luc 2
va Phu luc 3). Sinh vién khéa 56 da diéu kién di thuc tdp va lam tbt nghiép khoéa hoc
khéng cin ndp don ding ky thuc tap va 1am tbt nghiép, Trudng s& 14p danh séch va théng
bao vé Khoa/Vién quan ly;

- Sinh vién thyuc hién nghiém tic ndi dung céng viéc va tién do thoi gian theo quy
dinh tuong Umg véi CTDT dang theo hoc theo quy dinh (xem Phu luc).

7.2. Cac Khoa/Vién quadn ly sinh vién

- Nop Huéng din thuc tap va lam tht nghiép khoa hoc cho sinh vién dai hoc chinh
quy nim hoc 2023-2024 (trong d6 quy dinh rd d& cuong Béo céo thuc tdp/Béo céo du
4n; khung d& cuong Khéa luan/Luan vin tdt nghiép; tiéu chi va thang diém danh gia Bao
cdo thuc tadp/Béo cdo du dn/Khoda ludn/Luén van tbt nghiép) vé Phong Quan ly dao tao;

- Chp gidy gi6i thiéu cho sinh vién lién hé thuc tap, td chtrc huéng din ké hoach
thuc tdp téng hop va viét Béo cdo thuc tdp cho sinh vién;

- Phan céng gidng vién huéng dan sinh vién thuc tép tong hop va viét Bdo céo
thue tdp/Bao cdo dur 4n; nhap tén giang vién hudng din 1én phdn mém Quan 1y dio tao;

- T chirc chdm Béo cdo thuc tap/Béo cdo du 4n va phin céng giang vién chdm
trén phan mém Quan 1y dao tao; nhép diém cua sinh vién 1én phin mém Quan ly dao tao
theo 16p hoc phén tir tai khoan nhap diém ctia Khoa/Vién; ndp két qua chidm Bao céo
thue tap/Béo cdo du an (bdn cing va file mém) veé Phong Quan 1y dao tao;

- Phén cong sb lwong Khoa luan/Luén vin tdt nghiép duge huéng dan cho tirng
B mon;

- Phé duyét tén d tai Khoa luan/Luén vin t6t nghiép, 14p danh sach va ra Quyét
dinh giao nhiém vu huéng din Khéa ludn/Luén vin tét nghiép theo B6 mon; nhap tén @&
tai va tén gidng vién hudéng din 1én phdn mém Quan ly dao tao dbng thdi ndp vé Phong
Quén ly dao tao (bdn ciing va file mém) dé theo dai;

- Ra Quyét dinh v& danh sach giang vién tham gia chdm Khéa ludn/Luan vin
tot nghiép;

- T4 chitc chdm Khoéa luan/Luan &n tét nghiép; nhép tén giang vién chdm Khoa
luan t6t nghiép, Hoi ddng chdm Luén van tt nghiép lén phén mém Quan ly dao tao; nhép
diém Khéa luan/Luén vin tbt nghiép cua sinh vién lén phén mém Quaén ly dao tao theo




7

16p hoc phan tir tai khoan nhap diém ciia Khoa/Vién; ndp két qua chim Khéa ludn/Luan
vin tét nghiép (bdn ciing va file mém) v& Phong Quéan 1y dao tao dé theo doi;

- Nhén don xin lam lai/cai thién diém Béo cdo thuc tap/Béo cdo du 4n/Khoda
luan/Lu4n vin tbt nghiép cua sinh vién, 1ap danh sach va ndp vé Phong Quén ly dao tao;

- Quan ly sinh vién thuc tap theo quy dinh;

- T6 chirc tng két va bé giang khoa hoc theo ké hoach ciia Truong.

7.3. Cdc Bo mon

- Lép danh sach phan cong gidng vién du diéu kién huéng din sinh vién thuc tap
va lam tdt nghiép theo quy dinh ndp Khoa/Vién phé duyét;

- Chudn héa tén @€ tai Khéa luan/Luan vin t8t nghiép ndp Khoa/Vién phé duyét;

- Bo mén va giang vién huéng din chiu trich nhiém quéan Iy chuyén mon va quéan
ly sinh vién dugc phan céng huéng dan tét nghiép;

- Lap danh séch giang vién chdm Khéa lusn tét nghiép ndp Khoa/Vién phé duyét;

- T6 chirc chdm Bdo cdo thuc tap/Béo cdo du an/Khoa luén tdt nghiép dung thoi
gian, dam béo céc yéu cau khéc cia Théng bdo nay va quy dinh ciia Khoa/Vién.

7.4. Phong Qudan ly dao tao

- Lam d4u mdi 6 chirc xét diéu kién cho sinh vién di thyc tap va 1am t5t nghiép,
xét va cong nhan tét nghiép cho sinh vién;

- Lap danh sich sinh vién dd diéu kién di thuc tdp va lam tét nghiép giri céc
Khoa/Vién quan ly sinh vién;

- Phéi hop v6i cac Khoa/Vién 1én lich huéng dn thuc tap tdng hop va viét Bao
cdo thuc tdp/Béo céo dy 4n cho sinh vién theo tirng hoc ky;

- Lap danh sach va d& nghi xét tét nghiép cho sinh vién theo quy dinh;

- In va cép phat bang t6t nghiép, ban sao bang tbt nghiép cho sinh vién dam béo theo
dtng qui dinh va ké hoach bé giang khéa hoc ciia Trnromg;

- Theo ddi ké hoach thuc tap va lam t6t nghiép khéa hoc; xét, cong nhén tét nghiép
va bé giang khéa hoc; phat hién va téng hop céc van dé phat sinh, bao co Ban Gidm hiéu dé
kip thoi xir Ly.

7.5. Phong Cong tdc sinh vién

- T4 chirc xét diém rén luyén, khen thudng cho sinh vién tét nghiép theo quy dinh;

- Hoan chinh hb so tét nghiép cho sinh vién;

- Chuan bi ké hoach bé giang va 1am d4u méi t& chirc bé giang khoa hoc.

7.6. Phong Phdp ché va Thanh tra

- Phéi hop véi Phong Quan 1y do tao t6 chire xé4c thuce céc chimg chi ngoai ngit/tin
hoc,... cta sinh vién theo quy dinh;

- Phéi hop cling cac bd phén lién quan kiém tra viéc td chirc thuc hién céc cong

viéc cua cac don vi co lién quan theo Thong béo nay.



7.7. B4 mon Gido duc thé chit

Chiu trach nhiém nhap diém hoc phin Gi4o duc thé chét 1én phdn mém Quén ly
dao tao ding quy dinh, thuén lgi cho qué trinh xét diéu kién hoan thanh chuong trinh
Gido duc thé chét cho sinh vién.
7.8. Phong Khdo thi va Pdm bdo chit lirgng gido duc

- Lam d4u méi don déc cac don vi thuc hién viée cdp nhat diém hoc phén, diém
t6t nghiép cia sinh vién 1én phan mém Quan 1y dao tao theo diing quy dinh;

- In Bang diém t6t nghiép khéa hoc cho sinh vién.
7.9. Cdc don vi khac

Can clt vao chirc ning va nhiém vu dugc giao, cdc don vi Phong Ké hoach tai
chinh, Trung tm Céng nghé théng tin, Phong Quén tri co s& vat chat, Khu noi trG va
Thu vién chu dong trién khai cc cong viéc c6 lién quan, tao diéu kién thuan loi dé viéc
lam t6t nghiép cia sinh vién duge thuc hién ding tién do theo ké hoach.

Trong qué trinh thuc hién Thong béo nay, néu cé van d& phét sinh, d& nghi cic don
vi bao cdo Ban Gidm hiéu (qua Phong Quén 1y dio tao — d/c Khéanh, Quyét F202) dé kip

thor xit 1y yeny/”

‘/—KII\HIEU TRUONG

Noi nhin: /° PHO HIEU TRUONG
- Ban Gi4m hiéu (& chi dao); TRUONG .

; » oc
- Nhu muc 7 (d# thyc hién); : S't \lJHA e
- TRHUUNO A
-Luwu: VT, QLDT. -

b &
PGS, TS Nguyén Hoang Viét




PHU LUC
(Kém theo Théng bdo sé6 (34U /TB-DHTM ngay 7.6 thdng &4 ném 2023 cia Hiéu truong Truong Pai hoc Thuong mai)

Phu luc 1: Ké hoach va tién d thuc hién cic ndi dung cong viée d6i voi CTPT chuin

Thaoi gian thuc hién

Pon vi/ca nhan

F Noi dung cong viéc thuc hién
Hoc ky 1 Hoc ky 2
1 Sinh vién diang ky thuc tap va lam tdt nghiép khoa hoc
tir tai khoan trén website: i 2
: J - Sinh vién
https://congdaotao.tmu.edu.vn Theo lich Theo lich :
g j y = S = - k n - Phong QLDT
- Pang ky hoc tap déng ky hoc tép dang ky hoc tap 4
% Al LR g - Khoa/Vién
- Bang ky rat bét, bd sung dot 1
- Pang ky bd sung dot 2
2 Nop Huéng din thuc tap va lam tdt nghiép khoa hoc cho A o
sinh vién dai hoc chinh quy nim hoc 2023-2024 vé Phon R e MORSHERY - |y RV
e i - YeTE L pausiongs 28/11/2023 :
Quan ly dao tao
3 XAy dung lich huéng dan va lap danh sich sinh vién du Rdinay e
" | didu kién di thuc tap va lam t6t nghiép giti cic Khoa/Vié e Dgdy (TUGCHERY | s OT BT
e L SR e L e 10/8/2023 20/12/2023 -
quan ly sinh vién
Cép gidi gidy thiéu cho sinh vién lién hé thuc ta , tb chirc i
Sl ki e S | - Khoa/Vién
huéng dan ké hoach thuc tap va viét Bdo céo thuc tip 08-13/8/2023 21-24/12/2023 Sinh vié
(BCTT) cho sinh vién e e
: . " 14/8/2023 03/01/2024 - Sinh vién
3. Sinh vién thuc tip tong hop va viét BCTT 4 tua : ;
Pkl it heaai Sl ks dén 08/9/2023 | dén26/01/2024 |- GVHD
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Thoi gian thue hién

Pon vi/ca nhan

T Noi dung cong viéc thue hién
Hoc ky 1 Hoc ky 2
: - Khoa/Vién
6. Sinh vién nop BCTT vé Khoa/Vién 08/9/2023 26/01/2024 3 - _nl'
- Sinh vién
7 T4 chirc cham BCTT va ndp két qua chim (bdn citng va | Cham nhat ngdy | Cham nhat ngay Khoa/Vién
i ban mém) vé Phong QLDT 21/9/2023 22/02/2024 i
g Nhiap diém BCTT lén phén mém theo 16p hoc phan tir tai | Cham nhat ngay | Chim nhat ngay Khoa/Vién
' khoan nhap diém ciia Khoa/Vién 22/9/2023 23/02/2024 ‘
9. S:mh v1in nhan dé tai va gido vién hudng din khoa luén 21.22/9/2023 02930022024 | Sinh vién
tot nghiép (KLTN) - GVHD
10. Nhién don xin lam lai, cai thi¢n diém BCTT cua sinh vién, 25.99/9/2023 26/02-01/3/2024 |~ Khoa/Vién
1ap va ndp danh sach vé Phong QLDT - Sinh vién
; ‘ g 02/10/2023 04/3/2024 - Sinh vién
1 1 : . A ~ ~ ~ " A A 2 . % :
Sinh vién thuc tip tong hop va vict BCTT 4 tuan (lam lgi) dén 27/10/2023 dén 29/3/2024 _GVHD
12 T6 chiic chim; nhap diém lén phéin mém quan ly dao tao; | Cham nhét ngdy | Cham nhat ngay Khoa/Vién
ndp bang diém BCTT (lam lai) vé& phong QLDT 03/11/2023 29/03/2024 '
13 Ra Quyét dinh giao nhiém vu huéng dan KLTN va g 1 Trudc ngay Truéc ngay i
" | ban in v& Phong QLDT 13/10/2023 24/3/2024 Qe r
14 Sinh vién di thuc tip va viét KLTN 9 tudn 25/9/2023 26/02/2024 - Sinh vién
PR e e e i dén24/11/2023 | dén26/4/2024 |- GVHD
; 5 06/11/2023 01/4/2024 - Sinh vién
1 5 ; B - n - A x - A ~ b - - 3
Sinh vién di thyuc tip va viet KLTN 9 tuan (lam lai) dén 05/01/2024 dén 31/5/2024 . GVHD
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Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Don vi/ca nhan
thue hién

i b b
Hoc ky 1 Hoc ky 2
Fhals : : ! ; Cham nhét ngdy | Cham nhat ngay !
16. t d d 4 2 A a 0 Py
Ra Quyét dinh vé danh sach giang vién cham KLTN 10/11/2023 12/4/2024 Khoa/Vién
TSinhvie
17. | Sinh vién ndp KLTN cho B mén 24/11/2023 26/4/2024 il
- B6 mon
18. Td chitc chdm KLTN va ndp két qua chdm (ban citng va Trudc ngay Trudce ngay Khoa/Vién
ban mém) vé Phong QLDT 01/12/2023 08/5/2024 '
19. | Nhap diém KLTN Ién phin mém theo 16p hoc phan tir tai Ch4m nhdt ngdy | Cham nhit ngay e e
khoan nhap diém ctia Khoa/Vién 04/12/2023 10/5/2024 i
20. | T6 chtc chédm; nhap diém 1én phin mém quan ly dao tao; | Chim nhétngdy | Cham nhét ngay it
ndp bang diém KLTN (lam lgi) vé& phong QLDT 12/1/2024 06/6/2024 :
1. Hop >'(:’ét diém rén luyén, xét khen thudng cho sinh vién 18-22/12/2023 20-24/5/2024 - Phong (?:I"SV
(du kién) - Khoa/Vién
£ : i - Phong QLDT
22. Xét tot nghiép (du kie 18-22/12/2023 20-24/5/2024
¢t tot nghiép (du kién) Bl Visn
23. Tr‘inh ky Qu;yét d}nh Cf)'lzg nhan fét n%hiépi in ba;mg diém T Tl 5 Ph(:)ng QLDT
toan khéa; bang tot nghiép va hoan chinh hé so tét nghiép - Phong KT&PBCLGD
ey e 12/01/2024 14/6/2024 :
cho sinh vién (du kién) - Phong CTSV
£ i - Trudng
24, & pia ‘ & -21/ 17-23 2
Bé giang khéa hoc (du kién) 15-21/01/2024 7-23/6/2024 - Khoa/Vién

| SRS T B
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Phu luc 2: Ké hoach va tién @9 thuc hién cic ndi dung cong viée dbi voi CTPT chit lugng cao
va CTPT theo co ché dic thit nganh Quan tri hé thong thong tin

Thoi gian thue hién

Pon vi/ca nhin

TT Noi dung cong viéc o
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thue hién
Sinh vién khoa K55 trér vé trude ndp don ding ky thu 31/07 - - Sinh vié
il Am ‘1<‘:n ;oa " r c.ri_p ang ky thuc 20-24/11/2023 1nhv1e.ri
tap va lam t6t nghi¢p cho Khoa/Vién 01/08/2023 - Khoa/Vién
5 Khoa tép hop don, 14p danh séch va np phong Quan ly Trudce ngay Trudc ngay Khoa/Vié
" | dao tao (QLDT) (phéng F202) 04/08/2023 28/11/2023 Riedhie
Nop Huéng dan thuc tdp va lam tét nghiép khoa hoc cho Tt focmidy
r ga :
3 d h hoc 2023-2024 vé Ph¢ 3
3 sinh vién dai hoc chinh quy ndm hoc 20 vé Phong 04/08/2023 28/11/2023 Khoa/Vién
Quan ly dao tao
Xay dung lich huéng dan va Iap danh sach sinh vién da
diéu kién di thuc tap va lam tét nghigp (K56 du didu kién : J ) :
Trudc ngay Trude ngay :
4. di thuc tdp va lam tbt nghiép; sinh vién K55 trd vé trudc 10/08/2023 20/12/2023 Phong QLDT
c6 don dang ky thuc tdp va lam tot nghiép) giri Khoa/Vién
quan ly
Cép gidi gidy thiéu cho sinh vién lién h¢ thuc tap, t6 chirc Khoa/Via
5, huéng din ké hoach thyc tap tong hop va viét Bdo cao | 08-13/08/2023 21-24/12/2023 ‘ i ?1 ,_lf'm
thue tip (BCTT)/Bio cdo du an (BCDA) cho sinh vién i
; : : 14/08/2023 dén | 03/01/2024 dén | - Sinh vién
1 inh vién thyc tap tong h y viet BCTT/BCDA 4 tua
2 Sintl vifo tyotap fofle 20p Y8 M 4 08/09/2023 26/01/2024 |- GVHD
7. | Sinh vién nop BCTT/BCDA cho Khoa/Vién 08/09/2023 Sy |

- Sinh vién




13

Thoi gian thuce hién

Pon vi/ca nhin

TT Noi dung cong viéce 53
Hoc kp 1 Hoc ky 2 thyce hién
4 T6 chirc chdm BCTT/BCDA va ndp két qua chdm (ban | Cham nhat ngdy | Cham nhat ngay T
] citng va ban mém) vé phong QLD T 21/09/2023 22/02/2024 e
: Nhép diém BCTT/BCDA Ién phin mém theo 16p hoc | Chdm nhit ngdy | Chém nhit ngay Tl
, 2 5 61 €
phén tir tai khodn nhdp diém cia Khoa/Vién 22/09/2023 23/02/2024 s
Sinh vién nhan dé tai va gido vién hudng din Khoa lusn - Sinh vién
10. : ; : : ] 21-22/09/2023 22-23/02/2024
tot nghiép (KLTN)/Ludn vin t6t nghiép (LVTN) - GVHD
A . “ . - 7 = t - A A CD N o A,
N‘ha.u} don xm'lam 1:_11 h?ac cai thién diém BCTT/BCDA 25-29/09/2023 26/02 K.hoa/y: ién
va ndp danh sach vé€ phong QLDT 01/03/2024 - Sinh vién
3 02/10/2023 dén 04/03/2024 dén | - Sinh vién
1 1 : . A ; ~ 2 l by n [ hY -
Sinh vién thyc tap va lam BCTT/BCDA 4 tuan (lam lai) 27/10/2023 20/03/2024 _GVHD
T chirc chAm; nhap diém l1én phin mém quan 1y dao tao; | ChAm nhét ngdy | Cham nhét ngay Khoa/Vid
2 B C
ndp bang diém BCTT (lam lai) vé phong QLDT 03/11/2023 29/03/2024 i i
12 Ra Quyét dinh giao nhiém vu huéng din KLTN/LVTN va Trudc ngay Trudc ngay Khoa/Vié
" | giri 1 ban in v& phong QLDT 13/10/2023 24/03/2024 S o
. ; 25/09/2023 dén | 26/02/2024 dén | - Sinh vién
. inh vién di thuc tip va viét /LV 3
13 Sinh vién di thuc tip va viet KLTN/LVTN 9 tuin 24/11/2023 26/04/2024 - GVHD
14 Sinh vién di thyc tap va viét KLTN/LVIN 9 tudn (lam | 06/11/2023 dén 01/04/2024 dén | - Sinh vién
: lai) 05/01/2024 31/05/2024 - GVHD
L Ra Quyét dinh vé danh sach giang vién chdm KLTN/H6i | Cham nhatngdy | Cham nhit ngay i
" | ddng chdm LVIN 10/11/2023 12/04/2024 salk e
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Théi gian thue hién

Pon vi/ca nhan

TT: NOi dung cong viéc w
; i Hoc ky 1 Hoc ky 2 thue hi¢n
: SRR ATl - Bo mon
16. Sinh vién nop KLTN/LVTN cho B mon 24/11/2023 26/04/2024 k s
- Sinh vién
. “A A 7 A V t - H.-\ . 3 Kh A
17 Sinhv1e:1 CTDT chat lugng cao bao v¢ LVTN trudc Hoi 27-29/11/2023 02-04/05/2024 - oa/‘.ufnlen
dong cham. - Sinh vién
13 T chirc chim KLTN/LVTN va ndp két qua chdm (bdn Trudc ngay Trudc ngay Khoa/Vién
: in va bdn mém) cho phong QLDT 01/12/2023 08/05/2024 :
5 Nhap diém KLTN/LVTN lén phin mém theo 16p hoc | Chidm nhitngay | Cham nhét ngay b
" | phan tir tai khoan nhép diém ciia Khoa 04/12/2023 10/05/2024 -
20 Tb chirc chim; nhap diém 1én phin mém quan Iy ddo tao; | Cham nhit ngdy | Cham nhét ngay Khoa/Vién
" | ndp bang diém KLTN/KLTN (lam lai) v& phong QLDT 12/1/2024 06/6/2024 ol
a1, Hop ).(ct d{cﬂ:m rén .1?y¢ﬂ, x¢ét hoc bong, xét khen thudng 18-22/12/2023 20-24/05/2024 - Phong C“:l“SV
cho sinh vién du kién - Khoa/Vién
. i o - Phong QLDT
22. Xét tot nghié€p (du kié 18-22/12/2023 20-24/05/2024
¢t tot nghiép (du kién) - Khoa/Vién
Trinh ky Quyét dinh cong nhén t6t nghiép; in bang diém : - Phong QLDT
N ; i : 2 r T ) 3 T 3
23. | toan khéa; bing tt nghiép va hoan chinh hd so tét nghiép 1;‘/’(‘)’1"/;5;1 1;‘;&; ;g;i - Phong KT&DBCLGD
cho sinh vién (du kién) - Phong CTSV
s w - Truc
24. | Bé gidng khéa hoc (du kién) 15-21/01/2024 | 17-23/06/2024 daidir

- Khoa/Vién
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Phu luc 3: Ké hoach va tién do thue hién cic ndi dung cong viée
d6i voi CTPT nganh Qudn tri khach san, Qudn trj dich vu du lich va li hanh

Theoi gian thuc hién

Pon vi/ca nhin

TT Noi dung cong viée i
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thue hién
1 Sinh vién khéa 55 trd vé trude ndp don dang ky thuc tap 31/07 - 06-10/11/2023 - Khoa KS-DL
) va lam t8t nghiép cho Khoa Khéch san — Du lich 01/08/2023 - Sinh vién
Khoa tip hop don, ldp danh sach va ndp Phong Quan ly Trudc ngay
2. b : 13/11/2023 L
dio tao (QLDT) (phong F202) 04/08/2023 St e
Nép Huéng dan thuc tip va lam tot nghiép khéa hoc cho T vde HER
I : : R c ngay
3. smf} v1cfn (Tz_u hoc chinh quy ndm hoc 2023-2024 vé Phong 04/08/2023 13/11/2023 Khoa KS-DL
Quan ly dao tao
Xay dung lich huéng dan va lap danh sach sinh vién du
i didu kién di thuc tap va lam t6t nghiép (K56 du diéu kién Trudc ngay Trudc ngiy SN
" | di thuc tap va 1am tét nghiép; sinh vién K54, K55 c6 don |  10/08/2023 17/11/2023 g
dang ky thuc tdp va lam tét nghiép) giri Khoa quéan 1y
Cép gioi giéy thiéu sinh vién lién h¢ thuc tap, to chuc Khoa KS-DL
5. | huéng din ké hoach thuc tap tong hop va viét Béo co | 08-13/08/2023 | 27-02/12/2023 | & ‘;a e
thuc tap (BCTT) cho sinh vién s e
i = g 14/08/2023 dén | 04/12/2023 dén | - Sinh vién
. inh vién thuc tap tb a viét BCTT 6 tud
6. 1| FEbVIERUR EpnEbep Vel v o 22/09/2023 12/01/2024 |- GVHD
7. | Sinh vién nép BCTT cho Khoa 22/09/2023 foiizons - gL
- Sinh vién
A , h’i B ~ ~ A P h;’\ b 7 r ~
g, | Todhicchitm BT va abp ik qua chimifadnaung 0| o obmibipten | 180008054 | Khed KSDY.

ban mém) vé phong QLD T
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Thoi gian thwe hién

Pon vi/ca nhin

TT Noi dung cong viéc A
Hoc ky 1 Hoc ky 2 thure hi¢n
; Nhép diém BCTT lén phan mém theo 16p hoc phén tir tai | Cham nhdt ngdy | Cham nhit ngay s R T
: khoan nhép diém ctia Khoa 29/09/2023 19/01/2024
Sinh vién nhan dé tai va gido vién huéng dan Khéa luin - Sinh vién
10. : ' : 29/09/2023
tot nghiép (KLTN) i - GVHD
Nhén don xin 1am lai hodc cai thi¢n diém BCTT va nop - Khoa KS-DL
; : : : 4 i -06/10/2023 -23/02/2024
danh sach vé phong QLDT e e - Sinh vién
‘ 09/10/2023 dén | 26/03/2024 dén | - Sinh vién
11. Sinh vién thuce tdp va lam BCTT 6 tuan (lam lai
v A e 17/11/2023 05/04/2024 |- GVHD
Té chitec chim; nhap diém 1én phdn mém quan Iy ddo tao; | Cham nhdt ngdy | Cham nhét ngay Khoa KS-DIL.
nop bang diém BCTT (lam lai) v& phong QLDT 24/11/2023 12/04/2024
5 th (,.)uyé;t dh?h giao nhiém vu huéng dan KLTN va giri 1 Trude ngay Trudc ngdy e
ban in vé phong QLDT 13/10/2023 02/02/2024
X 3 02/10/2023 dén 22/01/2024 dén | - Sinh vién
! inh vién di thuc tdp va viét KLTN 12 tua
e SRt il B vist 14 22/12/2023 26/04/2024 |- GVHD
, : 27/11/2023 dén | 15/04/2024 dén | - Sinh vién
14. inh vién di thuc tap va viét tuan (lam lai
Sinh vién di thuc tép va vict KLTN 12 tuan (lam lai) 01/03/2024 12/07/2024 _GVHD
£ 2 ; A A P Cham nhét ngay | Cham nhat ngay
15 Ra Quyét dinh vé danh sach giang vién cham KLLTN 08/12/2023 12/04/2024 Khoa KS-DL
-B6 md
16. | Sinh vién ndp KLTN cho Bo mén 22/12/2023 26/04/2024 iy
- Sinh vién
17 T? Chlf‘c cham KLTN va ndp két qua cham (bdn citng va Trudc ngay Trudce ngay Khoa KS-DL
ban mém) cho phong QLDT 27/12/2023 08/05/2024
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Thoi gian thye hién Pon vi/ca nhan
TT Noi dung cong viéc it
Hoc ky 1 Hoc kp 2 thye hién
8 Nh4p diém KLTN lén phin mém theo 16p hoc phan tir tai | Cham nhéat ngdy | Cham nhét ngay 4 T
' khoan nhap diém ciia Khoa 29/12/2023 10/05/2024
19 TH chirc chim; nhép diém l1én ph?m mém quan ly ddo tao; | Chim nhét ngay | Cham nhét ngay Khoa KS-DL
: ndp bang diém KLTN (lam lai) v& phong QLDT 08/03/2024 09/08/2024
20. Hop ).(ét d%ei:m rén .lilyén, xét hoc bdng, xét khen thudng 20-24/052004 | Phong CTSV
cho sinh vién du kién - Khoa KS-DL
Theo thong bao Phe BT
21. | Xét tht nghiép (du kién) xét ot nghiep | 20-24/05/2024 | LroneQ
: - Khoa KS-DL
Trinh ky Quyét dinh céng nhan tdt nghiép; in bang di s e Phong QLDT
r‘1 ky ngfe A%n co.r:g n‘gm ‘o nf.z; 1f_:p;m z:ng 1.e:nr11 3/2024 Privte iy - ?ng Q
27 toan khoa; bang tot nghié¢p va hoan chinh ho so tot nghiép 14/06/2004 - Phong KT&DPBCLGD
cho sinh vién (du kién) : - Phong CTSV
i T - Trud
23. | Bé giang khoa hoc (du kién) 17-23/06/2024 | KEZ ‘;“Ii s

Aot



